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OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Maitriser Google Drive et sa suite
bureautiqueGoogle Docs, Sheets
et Slides, Drawings.

Synchroniser, partager et modifier
les données entre plusieurs ordi-

CONTENU PEDAGOGIQUE nateurs et/ou utilisateurs.

Présentation de l'interface
Outils collaboratifs
Outils de communication

METHODE PEDAGOGIQUE

G Suite : solution d’entreprise
Les bénéfices de la solution
Le planning

Présentation de I'environnement
Drive
Présentation de l'interface

Créer, importer, déplacer PUBLIC
Les différents documents du drive
(Texte, tableau, présentation, formu-
laire, dessins)

Créer des documents au format Google
Import et/ou conversion de documents
office

Sélection d’un fichier/dossier dans mon
Drive

Sélection d’un fichier dans Partagés
avec moi

INFORMATIQUE

PRE-REQUIS

Les regles de partage
Les différents partages
Les différents niveaux de partage

CODE CPF
Les parametres du Drive
Mode de visualisation
DUREE Le moteur de recherche, la recherche
14 h avancee
eures Les différents menus @
Le paramétrage de l'interface v KARUCOM

FORMATION

- tel : 0590 81 97 10



